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 :ضرغلا .1
 عمتجملا ةباوبل ةيسيئرلا فئاظولاو ماظنلا تادحوو ةماعلا ةرظنلا حيضوت وه ليلدلا اذه نم ضرغلا

 .ةأشنملا لوؤسم روظنم نم

 :هذبن .2
 نم نيمظنملاو ةاعرلاو ةيحصلا تآشنملا لثم ةيحصلا ةياعرلا تكارش نكمت ةلماش ةباوب وه يتفصو عمتجم

 :كلذ يف امب فئاظولا ىلإ لوصولا

 تاقيبطتلا ىلإ لوصولاو لوخدلا ليجستل نيمدختسملل ليغشتلا ةحولو دحوملا لوخدلا ليجست •

 .ةلمكاتملا

 .ةيبطلا تآشنملا نيمدختسملا ليجست •

 .تاراعشلإاو مدختسملا مكحت تاحول ىلإ لوصولا •

 .مدختسم ةرادإو تانايب ططخمو جمدم تانايب سوماق ىلع عمتجملا ةباوب يوتحت

 تاقيبطتلا ىلإ لوصولل ةبولطملا راودلأاب مهنييعتو ايًزكرم نيمدختسملا ةرادإ وه يساسلأا همادختسا 

 .هب هحاتملا

 

 ؟يتفصو ةمدخ يه ام 2.1

 ةيموكحلا ةيلولأا ةيحصلا ةياعرلا زكارم يف ءابطلأا نيكمت ىلع لمعت ةمدخ نع ةرابع يه يتفصو

 نكمتي كلذبو ،نيديفتسملل ةيصن لئاسرك اهلاسراو ،اًينورتكلا تافصولا ةباتك نم تايفشتسملاو

  .ةيدوعسلا ةيبرعلا ةكلمملا ءاحنا عيمج يف ةصاخلا تايلديصلا نم ءاودلا ىلع لوصحلا نم ديفتسملا

 :لوخدلا ليجست ةحفص 2.2

 .تنرتنلإاب لاصتاو رتويبمك زاهجب هزًهجم مدختسملا ةأشنم نوكت نأ يتفصو ماظن ىلإ لوصولا بلطتي
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 :يلاتلا عقوملا ىلإ لاقتنلإا و هب صاخلا تنرتنلإا حفصتم حتف مدختسملا ىلع بجوتي ، ءدبلل

https://cp.wasfaty.sa/ 

 .يتفصو عمتجم ماظن ىلا لوخدلا ليجست ةحفص ىلإ كلذ دعب مدختسملا هيجوت متيس

 )Microsoft Edge, Google Chrome, Firefox(: ةيلاتلا تاحفصتملا مادختساب يصون ينورتكللإا عقوملل ءادأ لضفأ ىلع لوصحلل

 .حفصتملا اذهل تفوسوركيام ةكرش معد فقوت ببسب اًيكل موعدم ريغ Internet Explorer نأب اُملع

 :يتفصو ماظن ىلع لوخدلا ليجست 2.2.1

 ىلع يوتحت لومحملا هفتاه مقر ىلع ةريصق ةيصن ةلاسر مدختسملا ىقلتيس ،ةرم لولأ لوخدلا ليجستل

 روف .لوخدلا/ليعفتلا زمرب هيئاقلت ةلاسر ماظنلا لسريس .لوخدلا ليجستل رورملا ةمكلو يتفصو ماظن طبار

 ةصاخلا تآنملا ىلع مهنييعت و ىرخأ نيمدخدتسم تاباسح ةفاضإ نم نمكتتس ةأشنم ريدمك ليعفت

 .كتمظنم لخاد مهب

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 ةلاسرلاب قفرم يرسلا زمرلا                                                         
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 قوف رقنلاو رورملا ةمكلو مدختسملا مسا لاخدإ هيلع بجوتيس ،اًقبسم لجسم مدختسملا نكا اذإ

  ."لوخدلا ليجست"

 .ةماقلإا مقر / ةينطولا ةيوهلا مقر :مدختسملا مسا -１

 .لومحملا كفتاه ىلع لسرملا زمرلا :رورملا ةمكل -２

 

 

 

 

 رورملا ةمكل نييعت ةداعلإ "رورملا ةمكل تيسن" قوف رقنا ، كب ةصاخلا رورملا ةمكل نايسن ةلاح يف

 ةمكل نييعت ةداعلإ طبار ىلإ ةفاضلإاب لجسملا لومحملا كفتاه مقر ىلإ زمر لاسرإ متيس .كب ةصاخلا

 .ينورتكللإا ديربلا راعشإ ربع كب ةصاخلا رورملا

 :زمرلا لابقتسلإ هيلاتلا تانايبلا لاخدإ مدختسملا ىلع بجي

 ةماقلإا ةيوه / ةينطولا ةيوهلا •

 لومحملا فتاهلا مقر •

 

 لبق ،تانايبلا ةدعاق يف لجسملا مدختسملا تامولعمب هلخدملا تانايبلا نم ققحتلاب ماظنلا موقيس

 .هب ةصاخلا ماظنلا رورم ةمكل نييعت ةداعإ نم مدختسملا نيكمتل زمرلا ةلاسر لاسرإ

 :يلي ام لاخدإ مدختسملا ىلع بجي ،حاجنب ةلاسرلا ملاتسا دعب

 ملتسملا زمرلا •

 ةديدجلا رسلا ةمكل •

 ةديدجلا رورملا ةمكل ديكأت •

 

 ؟ديدج باسح ليجست يننكمي فيك 2.2.2

 .ديدج مدختسم باسح ليجستل "ديدج باسح ليجست" ىلع طغضإ ،باسح كيدل نكي مل اذإ

1   
2 
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 ."ظفح" ىلع طغضا مث كباسح ليجستل ةيلاتلا تانايبلا لأما -1

 

 

 

 

 

 

 نل ، كلذ عمو ،لوخدلا ليجست ةحفص ىلإ كهيجوت ةداعإ متتس ،ةأشنملا ليجست بلط لاسرإ دعب :ةظحلام

 نم ةأشنملا ريدم باسح طيشنت ىلإ كلذ دعب ةسسؤملا/معدلا لوؤسم جاتحيس .دعب اطًشن كباسح نوكي

 .همدقملا مدختسملا تامولعم ليصافت عيمج ةحص نم ققحتلاو "نيمدختسملا ةرادإ" ةحفص للاخ

 

 .يتفصو عمتجم ةباوبل ةيسيئرلا ةحفصلا ىلع علطتس ،لوخدلا ليجست دنع -2

 

 :ىلإ لوصولا ةيسيئرلا ةحفصلا كل حيتت  -3

 تاراصتخلاا •

 يتفصو ماظن يف مدختسملا باسح ىلإ لوخدلل "انه رقنا" •
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 :تاراصتخلاا

 تاراعشلإا زكرم

 )دوزملا تاقيبطت( لولحلا

 

 هأشنم كلل جئاتنلا ةيفصت كنكميف ،تآشنملا نم ةعومجم ىلإ لوصولا قح هيدل فرشم تنك اذإ

 :ةحاتملا ةمئاقلا نم اهديدحت للاخ نم

 

 

 

 :ماسقلأا .3

 :تادنتسملا 3.1

 ،تانايبلا قفدتو ،قئاثولاو ،تاططخملاو ،ةيساسلأا مئاوقلاو ،يتفصو زومر عيمج تادنتسملا نمضتن

 .كلذ نم رثكأو ،ريياعملاو

 :تادنتسملا ضرعل

  تادنتسملا قوف رقنا .01

 .)...تاططخملا / قئاثولا( اهضرع يف بغرت يتلا ةمئاقلا ددح .02
 .تائف ةدع ىلع يوتحت دق ةمئاق كل نأ ظحلا .03

  .اهنيب رايتخلال رصانعلا نم ةعومجم ىلع ةئف كل يوتحتس :اهليزنت وأ اهضرع يف بغرت يتلا ةئفلا ددح .04

 .رصنعلا ليزنتل ليزنتلا ةنوقيأ قوف رقنا .05
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 :تاقيبطتلا 3.2

 يتفصو قيبطت ىلإ "تاقيبطتلا" ةدحو كهجوت

 

 

 

 ’’يتفصو ةصنم" ةنوقيأ ىلع رقنا

 يمدختسمل ةحاتملا مدختسملا تاقيبطت ةعومجم ىلع يوتحت ةديدج ةحفص ىلإ كهيجوت متيسو

 .يتفصو

 

 

 

 

 

 :همظنملا ةرادإ 3.3

 ةرادإ كنكمي اضيأ و ،كب هصاخلا همظنملا تحت هجردنملا تآشنملا ةرادإ نم همظنملا ةرادإ كنكمت

 .همظنملاب ةصاخلا تآشنملا كلب هحاتملا نيمدختسملا تاباسح

 :تآشنملا ةرادإ 3.3.1

 ريدمك كب ةصاخلا همظنملا تحت هجردنملا تآشنملا تانايب ليدعت و ةرادإ كنكمي تآشنملا ةرادإ للاخ نم

 .هحاتملا تاءارجلإا نم "ليدعتلا" ءارجإ ىلع طغضلا قيرط نع عاطق

  .بجو اذإ همظنملل هديدج تآشنم ةفاضإ بلط كنكمي اضيأ
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 ."ظفح" ىلع طغضلا مث ةديدجلا ةأشنملا تانايب لاخدإ بجي هديدج ةأشنم ةفاضلإ

 .همظنملا تآشنم لودج يف ةأشنملا ةفاضإ متيس ظفحلا ةيلمع مامتإ دعب

 .اهيلإ نيمدختسم ةفاضإب عاطقلا ريدمل نكمي وأ اهليعفت مت اهنأ ينعي لا اهتفاضإ و ةأشنملا ظفح :ةظحلام

 نم اهتفاضإ ىلع ةقفاوملا متت نأ لبق اهب لماعتلا يف ءدبلا وأ ةديدجلا ةأشنملا ىلإ نيمدختسم ةفاضإ نكمي لا

 .معدلا لوؤسم لبق

 :نيمدختسملا ةرادإ 3.3.2

 جئاتن ةيفصت كنكمي .ةأشنملا يف نيجردملا نيمدختسملا عيمج ضرعب "نيمدختسملا ةرادإ" ةدحو كل حمست
 نيددحم نيمدختسم نع ثحبلل )...ضرعلا مسإ ،ةقيثولا مقر ،ليعفتلا ةلاح ،مدختسملا عون( ـب ثحبلا

 

 

 

 

 

 تانايب ةفاضإ مث "ديدج مدختسم ةفاضإ" ةنوقيأ ىلع رقنلا للاخ نم "ديدج مدختسم ةفاضإ" رايتخا كنكمي
 ."ظفح" ىلع طغضلا مث باسحلا تايحلاصو اهيلع هليعفت بولطملا ةأشنملا ،مدختسملا

 

 

 

 

 

 

 ىلع لوخدلاب مدختسملل نكمي وأ اهليعفت مت هنأ ينعي لا هتفاضإو ديدجلا مدختسملا باسح ظفح :ةظحلام

 .هباسح

 متي ثيح ،"لوؤسملا ةقفاوم راظتنا يف" ةظحلام تحت هتفاضإ متي عاطقلا ريدم لبق نم باسحلا ءاشنإ دنع

 .ةفاضلإا/ليعفتلا بلط ىلع ضفرلا وأ ةقفاوملا ءاطعإ ةلخدملا تانايبلا دكأتلل معدلا يلوؤسمل بلط لاسرإ

 "ليعفتلا ةلاح" رز ليغشت فاقيإ / ليغشت قيرط نع نيعم مدختسم ليعفت ءاغلإ / ليعفت كنكمي
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 ىلإ ةفاضلإاب مدختسملا ليعفت ءاغلإ / ليعفت ةزيمب لوؤسملا مدختسملا عتمتي ،هؤاشنإ مت مدختسم كلل
  :ةيلاتلا تاءارجلإا رصانع

 مدختسملا ضفر - ليدعت

 :ليدعتلا §

 :يلي امك مدختسملا ليصافت ثيدحت / ليدعتل "ليدعت" ةنوقيأ ىلع رقنا

 

 

 

 

 

 

 "ظفح" رز ىلع رقنلا نم دكأت ،تارييغتلا عيمج نم ءاهتنلاا درجمب

 

 :مدختسملا ضفر §

 ةلاح يف كلذ و ،طق هليعفت متي مل باسحلا نأ ةلاح يف اهليعفتل هلسرملا مدختسملا تانايب حسم كنكمي

 .هضوفرملا تاباسحلا تابلط حسم وأ ،ليدعتلل بلطلا ءاغلإ يف هبغرلا

 ةمئاقلا يف حاتملا نم ببس رايتخإ كنكمي ،ءارجلإا ببس بلط متيس مدختسملا ضفر ىلع طغضلا دنع

  .ديكأت ىلع طغضلا مث ةلسدنملا

 

 

 

 

 

 :باسحلا تادادعإ 3.4

 .بجو اذإ رورملا ةمكل رييغتو ،صاخلا كباسح تانايب ليدعت نم كنكمت باسحلا تادادعإ
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 :مدختسملا تامولعم 3.4.1

 ةصاخلا مدختسملا ليصافت ليدعت للاخ نم يصخشلا كباسح ةرادإب "مدختسملا تامولعم" ةدحو كل حمست

 : هاندأ حضوم وه امك )... راودلأا ، )ةيوهلا( مدختسملا مسا صصختلا ، فتاهلا ، مسلاا( كب

 

 

 

 

 

 

 

 "ظفح" رز ىلع رقنلا نم دكأت ، تارييغتلا عيمج نم ءاهتنلاا درجمب

 :رورملا ةمكل رييغت 3.4.2

 ةيلاحلا رورملا ةمكل لاخدإ مث ، كب ةصاخلا مدختسملا رورم ةمكل رييغت اضًيأ كنكمي ةدحولا هذه للاخ نم

 .تارييغتلا ثيدحتل "ثيدحت" قوف رقنلا و ةديدجلاو

 

 

 

 

 
 

 معدلا
 :يلاتلا ىلع انعم لصاوتلا قيرط نع مكتمدخب يتفصو قيرف دعسي

92 0000 932 

www.wasfaty.sa 

 .ةعاس ٢٤ عوبسلأا مايأ عيمج :لمعلا تاقوأ
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